TRAC A

SYSTEM & GERATETRAGER UNIQUE

AUSTRIAN

ENGINEERING

N TECHNOLOGIE EFFIZIENZ WIRTSCHAFTLICHKEIT SICHERHEIT

e SYN Trac moit e imost-— Byo- Qffiige-Mitarbeiter (m/w/d)

ver Fahrzeughersteller mit Firmensitz

in Bad Goisern, Oberdsterreich. Mit Teilzeit 0['3' “0“13“:

dem SYN TRAC System & Geréatetra-
ger wurde eine vollig neue Fahrzeug- Aufgabengebiet:

kategorie entwickelt, die branchen- - Office-Management und Biiroorganisation, koordinative und
ubergreifend in verschiedenen Ein- administrative Tétigkeiten
satzszenarien Verbesserungen liefert. - Telefondienst (1. Ansprechpartner, Terminvereinbarungen, Auskiinfte)

Unter dem Vorsatz ,Wer sicherer & - Unterstiitzung und Entlastung von Geschaftsfiihrung, Verwaltung,
einfacher arbeitet, ist automatisch  Buchhaltung, Transportwesen, Lagerwirtschaft

schneller.”, entsteht seit 2016 paten- - QOrganisation und Abwicklung von internen und externen Terminen,
tierte Technologie MADE IN AUSTRIA.  Besprechungen, Veranstaltungen inkl. Betreuung

Als aufstrebendes, junges Unterneh-  _ ynterstiitzung & Vertretung der Einkaufsabteilung

men suchen wir regelmafig neue Kol-  _ Travelmanagement inkl. Spesenabrechnungen

legen, die ihr Know-How einbringen,
Spal daran haben ihr Talent zu leben  pein Profil:

und ihre Starken ausbauen mochten.  _ Apgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder mehrjahrige
Arbeite in einer werteorientierten Un- Berufserfahrung
ternehmenskultur  mit flexiblen Ar-  _profagsionelles und verbindliches Auftreten

beitszeiten und fairer Entlohnung. Geh  _ gapy gutes Zeit— und Selbstmanagement
(wieder) gern in die Arbeit, bring dich  _ gapr gute Englischkenntnisse
ein und gestalte deinen Arbeitsplatz!  _ gelhststindige, genaue, zuverlissige Arbeitsweise und
Organisations— und Kommunikationsstarke
€ 2.300,00 brutto - Gute MS-Office Kenntnisse
(bei 38,5 h/Woche) - Flexibilitat und Lernbereitschaft, hohe Eigenverantwortung und

B Belastbarkeit
Wir bieten eine Uberzahlung in
Abhingigkeit von Qualifikation und Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung an:

Erfahrung! office@syn-trac.at | Tel. +43 6135 211 00



