TRAC

SYSTEM & GERATETRAGER

/\

UNIQUE
AUSTRIAN

ENGINEERING

N TECHNOLOGIE EFFIZIENZ WIRTSCHAFTLICHKEIT SICHERHEIT

Die SYN TRAC GmbH ist ein inno-
vativer Fahrzeughersteller mit Fir-
mensitz in Bad Goisern, Oberdster-
reich. Mit dem SYN TRAC System
& Geratetrager wurde eine vollig
neue Fahrzeugkategorie
ckelt, die branchenibergreifend in

entwi-
verschiedenen  Einsatzszenarien
Verbesserungen liefert. Unter dem
Vorsatz ,Wer sicherer & einfacher
arbeitet, ist automatisch schnel-
ler.”, entsteht seit 2016 patentierte
Technologie MADE IN AUSTRIA.
Als aufstrebendes, junges Unter-
nehmen suchen wir regelmalig
neue Kollegen, die ihr Know-How
einbringen, Spall daran haben ihr
Talent zu leben und ihre Starken
ausbauen mochten. Arbeite in ei-
ner werteorientierten Unterneh-

€ 2.500,00 brutto

Wir bieten eine Uberzahlung in
Abhangigkeit von Qualifikation
und Erfahrung!

Mitarbeiter Back-Office / Organisation
(m/w/d)

Aufgabengebiet:
Office-Management und Biiroorganisation - Koordination, Administration

Telefonzentrale (erster Ansprechpartner, Auskiinfte, Vermittlung Telefonate,
Terminvereinbarungen)

Zuarbeit fur Geschaftsfihrung / Einkauf / Verwaltung / Buchhaltung
Travel-Management inkl. Spesenabrechnung
Organisation & Betreuung interner & externer Termine

Erfassung und —auswertung der Personalstunden inkl. Reisekostenabrech-
nungen

Dein Profil:
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung / mehrjahrige Berufserfahrung

Professionelles Auftreten, Kommunikationsfahigkeit
Sehr gutes Zeit— und Selbstmanagement, Fahigkeit zur Priorisierung
Sehr gute Englischkenntnisse

Selbststandige & genaue Arbeitsweise, Organisationsstarke, Leidenschaft &
Freude an Teamarbeit

Hohe Eigenverantwortung, Belastbarkeit, Flexibilitat & Lernbereitschaft

Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung an
office@syn-trac.at | Tel. +43 6135 211 00



